
 

 
 
 
Sachbearbeiter Angebots- und Auftragsabwicklung Bauelemente (m/w/d) 
Unbefristet, in Vollzeit 
 
Exklusives Wohnraumgefühl und gute Beratung – dafür steht BUTKE BAUZENTRUM seit 
mehr als 85 Jahren. Als Spezialist für Innentüren, Treppen, Haustüren und Bodenbelägen 
wie Vinyl, Parkett und Laminat suchen wir starke Persönlichkeiten, die sich in einem 
familiären inhabergeführten Unternehmen wohlfühlen. Wir gehören dem bundesweit 
vertretenen leistungsstarken System der Hagebau an. Wenn Sie Teil eines erfolgreichen 
Teams werden möchten, dann suchen wir Sie. 
 
DAS SIND IHRE AUFGABEN 

- Sie kalkulieren und erstellen Angebote von Waren- und Dienstleistungen mit 
unserem Warenwirtschaftssystem „prohibis“ 

- Koordination der internen Auftragsabwicklung 
- Erstellen von Bestell- und Montageunterlagen 
- Sie sind kompetenter Ansprechpartner für unsere Kunden 
- Sie nehmen schriftliche und telefonische Kundenanliegen entgegen und 

bearbeiten diese eigenständig 
- Sie bilden die Schnittstelle zu den angrenzenden Abteilungen 

 
DAS BRINGEN SIE MIT 

- eine abgeschlossene kaufmännische /technische Ausbildung oder entsprechende 
Berufserfahrung bzw. Kenntnisse und Fertigkeiten 

- Sie sind motiviert und suchen die Herausforderung sich in eine neue Materie 
einzuarbeiten 

- Spaß am Umgang mit Kunden 
- Zuverlässige, strukturierte und selbständige Arbeitsweise 
- Sie überzeugen mit Ihrem kommunikativen und freundlichen Auftreten 
- Sie besitzen gute EDV Kenntnisse bzw. eine schnelle Auffassungsgabe für den 

Umgang mit unserem Warenwirtschaftsprogramm „prohibis“ 
- Quereinsteiger willkommen 

 
DAS BIETEN WIR IHNEN 

- Ein sicheres, unbefristetes Arbeitsverhältnis in einem seit mehr als 85 Jahren am 
Markt agierenden Unternehmen 

- Leistungsgerechtes Gehalt 
- Diverse Sozialleistungen wie Weihnachts-, und Urlaubsgeld, vermögenswirksame 

Leistungen und betriebliche Altersvorsorge 
- Attraktive Mitarbeiterrabatte in unserem Baumarkt und unserer 

Bauelementeabteilung 
- 30 Tage Urlaub 
- Ein abwechslungsreiches, interessantes und verantwortungsvolles 

Aufgabengebiet 
- Ein motiviertes Team mit sympathischen Kolleginnen und Kollegen 
- Moderner Arbeitsplatz mit attraktiven Ausstellungsräumen und unserem 

Warenwirtschaftssystem „prohibis“ 
- Familiäre Unternehmenskultur mit kurzen Entscheidungswegen und flachen 

Hierarchien 
- Eine strukturierte und individuelle Einarbeitungsphase inkl. umfangreichen 

Produktschulungen 
 
 
 



 

 
 
 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! 
Senden Sie bitte Ihre Bewerbung per E-Mail an k.butke@butke-bauzentrum.de oder 
schriftlich an BUTKE BAUZENTRUM GmbH & Co.KG, Karsten Butke, Osnabrücker Straße 
9, 49134 Wallenhorst 
Oder nutzen Sie unser Kontaktformular auf unserer Internetseite.  
 
Haben Sie Fragen zu diesem Job, gerne beantwortet Karsten Butke Ihre Fragen am Telefon 
unter 05407-8032840. 
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